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PHUONG PHUC THUAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phc
86: 85 /KH-UBND Phic Thudn, ngay 6 thang 04 nim 2026
KE HOACH

Trién khai thue hién Chién dich 100 ngay s6 hoa, 1am sach,
chuan héa dir li¢u trén dia ban phudng Phic Thuin

Can ct Luat Luu trit ngay 21/6/2024;
Can ct Luat Dir liéu ngay 30/11/2024;

Cin ct Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 ctia B6 Chinh tri vé dot
pha phat trién khoa hoc, cong ngh¢, do6i méi sang tao va chuyén doi s6 quoc gia;

Can ctr Nghi quyét sé 214/NQ-CP ngay 23/7/2025 ctia Chinh pha ban hanh
Ké hoach hanh dong ctia Chinh phu vé thuc day tao 1ap dit liéu phuc vu chuyén
ddi s6 toan dién;

Can cit Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Luu trir; Nghi dinh sé 165/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Dit liéu;

Can ctt Quyét dinh sd 2439/QD-TTg ngay 04/11/2025 cta Thu tudng
Chinh pha ban hanh Khung kién trac dit liéu qubc gia, Khung quan tri, quan ly
dir liéu quéc gia va Tur dién dir liéu dung chung (Phién ban 1.0);

Can ctr Ké hoach s6 132/KH-UBND ngay 02/4/2026 vé viéc trién khai thuc
hién Chién dich 100 ngay s6 hoa, 1am sach, chuan ho4 dir lidu trén dia ban tinh
Thai Nguyén, UBND phuong Phiic Thuan ban hanh Ké hoach trién khai thuc
hién Chién djch 100 ngay s6 hoa, lam sach, chuan héa dit liéu trén dia ban
phuong Phiic Thuén, cy thé nhu sau:

I. THU'C TRANG TAI LIEU LUU TRU, VIEC SO HOA, LAM SACH,
CHUAN HOA DU LIEU TREN PIA BAN PHUONG PHUC THUAN

- Thuc hién cac van ban chi dao cua Trung wong va cua tinh Thai Nguyén
vé cong tac luu trit va chuyén doi s, UBND phuong da quan tdm trién khai
cong tac quan 1y tai liéu luu trit gin v6i ing dung cong nghé thong tin trong hoat
dong quan 1y, diéu hanh.

- Sau sap nhap don vi hanh chinh, UBND phuong da td chirc ra soat, théng
ké tai lidu ton dong dugc tiép nhan tir cac xa trudc sép xép. Qua ra soat cho thﬁy
khdi luong tai ligu tdn dong con 16n, chu yéu la tai liéu chua dugc chinh 1y, chua
1ap ho so, dang ¢ dang roi 1€, bo goi va chua du diéu kién dé thuc hién sb hoa
theo quy dinh.



- Nguon lyc thuc hién cong tac luu trir con han ché; can b lam cong tac luu
trlt chu yéu 1a kiém nhiém, chua dugc dao tao chuyén sau vé nghiép vu va k¥ nang
cong nghé, dan dén kho khan trong vi¢c chinh ly, s6 héa va quan ly tai li¢u.

- Céc co quan, don vi da sir dung phdn mém quan 1y van ban va diéu hanh
trong cong tac chi dao, diéu hanh, song vi¢c lap hd so dién ti chua duge cong
chtrc, vién chtrc, nguoi lao dong thuc hién diy du, chua hinh thanh hé théng ho
so dién tr hoan chinh.

1l. MUC DICH, MUC TIEU, YEU CAU, PHAM VI, THOI GIAN
TRIEN KHAI THU'C HIEN

1. Muc dich

- T6 chirc trién khai déng bo viée sd hoa, 1am sach, chuan hoa dir liéu tai
liéu luu trit cua cac co quan, don vi trén dia ban, bao dam dir li¢u dat ti€u chi
“ding - dii - sach - soéng”, san sang két ndi, chia sé vdi co s¢ dit lidu cua bo,
nganh Trung wong va co s dit liéu qudc gia theo 16 trinh ctia Nghi quyét sd 57-
NQ/TW.

- Hinh thanh va ting budc hoan thién co s& dit licu tai licu luu trit dung
chung cua tinh, ctia phudng bao dam tap trung, thdng nhét, tranh trung lap, sai
l1éch dir ligu gilra cac nganh, cac cép, phuc vu hi€u qua cong tac lanh dao, chi
dao, diéu hanh va nhu cau khai thac cta t6 chirc, ca nhan.

- Nang cao trach nhiém cta nguoi dimg dau cac co quan, don vi trong viée
quan ly, bao v¢, khai thac va stir dung tai li€u luu tri¥, thuc hién nghiém céc quy
dinh cua Luat Luu trit ndm 2024 va cac van ban hudng dan thi hanh.

- Gop phan cit giam hd so gidy, tai st dung dit liéu, thuc hién hiéu qua
nguyén tac “nguoi dan, doanh nghi€p chi cung cap thong tin mot 1an”, nang cao
chat lugng giadi quyét thu tuc hanh chinh va chi s6 chuyén doi s6 (DTI) cua tinh,
nang cao chat luong gidi quyét TTHC cua phuong.

- Tao 1ap ngudn dir liéu sach, co cau tric, phuc vu phat trién chinh quyén
sO, kinh t€ s6 va xa hd1 so trén dia ban.

2. Muc tiéu cu thé

- 100% co quan, don vi trén dia ban xay dung ké hoach trién khai thuc hién
tai co quan, td churc, don vi.

- Hoan thanh s6 hoa 100% tai liéu luu trit c6 tan suat st dung cao, phuc vu
hoat dong quan 1y diéu hanh, thic day cai cach hanh chinh cua co quan, to chiic
va nguoi dan hinh thanh trong qué trinh hoat dong ctia céc co quan, t6 chiic, don vi.

- 100% van ban, tai li¢u di¢n tir giai doan 2023-2026 trén HE théng quan ly
van ban va di€u hanh tinh Thai Nguyén dugc thu thap, cap nhat, 1ap ho so dién tr.

- 100% co s& dir li¢u cta cac nganh, linh vuc duogc ra soat, lam sach, chuén
hoa va cap nhéat, bdo ddm kha nang két noi, chia sé voi kho dir liéu dung chung



cua tinh theo quy dinh.

- 100% co quan, t6 chic c6 CSDL bao dam quy dinh thuc hién két ndi,
dong bd dit li¢u vé kho dir liéu dung chung cua tinh.

- Bao dam 100% hé thong dit liéu duge dam bao an toan thong tin, an ninh
mang, c6 phuong an ki€m tra, sao luu va du phong.

3. Yéu cau

- S6 hoa tai liéu luu trit can xac dinh nhiém vy, ndi dung cong viéc cu thé,
tai liéu s6 hoa phai 1a tai liéu luwu trix co gia tri phap 1y, tin suit st dung cao,
phan loai theo muc dich sir dung, thanh phan hd so cu thé phan anh tinh trung
thuc cta ho so, tudn thi ding quy trinh s6 hoa tai liéu luu trir. Xac dinh yéu cau
hoan thanh viéc sb héa tai liéu, lam sach, chuan héa dir liéu trén dia ban 1a
nhiém vy chinh trj trong tdm, cip bach dé d6i mdi phuong thirc quan tri, phat
trién kinh té - xa hoi va bao vé T quéc. Thu trudng cac co quan, don vi thudc
UBND phuong chiu trach nhi¢m trude Cha tich UBND phuong vé tién do, chat
luong trién khai cac nhiém vu thudc thim quyén va pham vi quan 1y.

- Tap trung, uu tién dau tu, huy dong tdi da céac ngué)n luc bao dam dé thuc
hién muc tiéu hoan thanh viéc s6 hoa tai liéu, lam sach, chuan héa dit liéu trén
dia ban; trong do, mdi nhiém vu duge giao phai quan triét va t6 chirc thuc hién
nghiém tac theo nguyén tic 6 rd: ré ngwoi, ré viéc, ro thoi gian, ré trdch
nhiém, ré sdn phim, ré thim quyén va xac dinh nhiém vu cu thé dé t6 chirc
thuc hién hiéu qua gan véi kiém tra, giam sat; kip thoi giai quyét cac kho khan,
vuéng mic, kién nghi; kién quyét xir Iy nghiém cac truong hop dun ddy, né
tranh, thiéu trach nhiém 1am anh huong t6i tién do.

- Str dung c6 hiéu qua cac tai li€u, ho so hién cé dé chinh 1y, cap nhat, so
hoa, xay dung co s¢ dit li€u dam bao dau tu hi¢u qua, ti€t ki€m, tranh trung l1ap,

lang phi.

- Ra so04t, tai cAu trac cac quy trinh, thi tuc hanh chinh, trong d6 tap trung
vao cac thu tuc, quy trinh nd1 bd dé cat giam céac thanh phan ho so giay, tai su
dung thong tin, dir liéu da co6 trong h¢ thong CSDL.

- Bao dam tuyét d6i an toan vé thong tin, an ninh mang trong sudt qua trinh
to chuc thuc hién; c6 phuong 4n du phong, xtr 1y su ¢6 kip thoi.

4. Thoi gian va pham vi trién khai

- Thoi gian thuc hién: Dén hét ngay 12/7/2026.

- Pham vi trién khai: Céc co quan, td chure, don vi trén dja ban phuong
I1. NHIEM VU, GIAI PHAP, TRACH NHIEM THUC HIEN



1. Tuyén truyén, pho bién viéc thwe hién Chién dich 100 ngay sé hoa,
lam sach, chuan héa dir li€u trén dia ban phwong Phic Thuan

- Pon vi chu tri thyc hién: Phong Van hoé - Xa hoi, Trung tdm Dich vu
tong hop

- Pon vi phéi hop: Cac co quan, t6 chure, don vi ¢6 lién quan.
- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.
2. Thue hién s6 hoa hd so, tai liéu Iwu trir tir nim 2015 tré vé trude

- No1 dung nhiém vu: Cac co quan, t6 chirc thuc hién lya chon hd so dé
chinh 1y khoa hoc trong d6 phai xac dinh gia tri, thoi han luu trit cho ho so; lua
chon tai li¢u luu trir s6 hoa theo quy trinh quy dinh.

- Pon vi thuc hién: C4&c co quan, don vi truc thuéc UBND phuong
- Pon vi phdi hop: Phong Vian hoa - X3 hoi.

- Tho1i gian thuc hién: Theo 1§ trinh va kip thoi cap nhat két qua, tién do cac
budc cong viée cia quy trinh nghiép vu chinh 1y, nghiép vu s6 hda trong bao céo.

3. Quan Iy, cAp nhat viin ban, tai liéu, tao 1ap ho so dién tir tir nim
2016-2026

a) Tai liéu tr nam 2016-2022

- NoO1 dung nhiém vu: Xay dung phuong an, ké hoach, trién khai viéc sir
dung dir liéu trén cac H¢ thong quan Iy van ban va di€u hanh cua tinh da sur dung.

- Bon vi thuc hién: Cac co quan, don vi truc thuoc UBND phuong

- Pon vi phdi hop: Phong Vin hoa - Xa hoi

- Thot gian thyc hién: Thuong xuyén.

b) Tai liéu tir nam 2023 - thang 6/2025

- Noi dung nhiém vu:

Pbi voi Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh cua tinh Thai Nguyén
(trude sap nhap) thuc hién thu thdp van ban, tai liu di€n tir cap nhat vao hd so
cong viéc (ho so dién tir). Doi vai tai lidu gidy va tai liéu trén cac vat mang tin
khéc, thuc hién sb hoa va bd sung vao ho so bao dam du thanh phan ho so theo
quy dinh cta dién bién trong qua trinh giai quyét cong viéc.

- Pon vi thuc hién: C4&c co quan, don vi truc thuéc UBND phuong

- Pon vi phéi hop: Phong Van hoé - Xa hdi VA C4c co quan, t chtic ¢6 lién quan.
- Thoi gian thyc hién: Xong trudc ngay 12/7/2026.

c) Tai liéu tir thang 7/2025 dén 31/3/2026

- Noi dung nhi¢m vu: Thu thdp van ban, tai li¢u dién tir trén He théng Quan
1y van ban va diéu hanh tinh Thai Nguyén dang st dung, thuc hién cdp nhat vao



hd so cong viée (hd so dién tir).

- Pon vi thuc hién: C4&c co quan, don vi truc thuéc UBND phuong

- Pon vi phéi hop: Phong Van hod - X& hdi va cac co quan, t chire ¢6 lién quan.

- Thoi gian thuc hién: Xong trudc ngay 12/7/2026.

4. Lam sach, chuin hoéa, cip nhat thuong xuyén dir liéu va quan Iy,
khai thac dir liéu ctia cac CSDL “diing - dii - sach - song - thong nhét - dung chung”

- Pon vi chu tri thyc hién: C&c co quan, don vi truc thuéc UBND phuong

- Thot gian thuc hién: Thudong xuyén.

5. Bao dam ha tang ky thuat, an ninh, an toan hé thdéng cic CSDL va
Phan mém quan ly tai liu so

- NO1 dung nhiém vu: Ra soat tong thé hé thong may chu, duong truyén,
thi€t bi an toan bao mat thong tin, ddm bao dap trng yéu cau van hanh CSDL. B6
tri, nang cap ha tang cong nghé thong tin phuc vu xay dung, hoan thién va van
hanh cac CSDL (mdy chu, thiét bi luu tru’ du’ong truyén, thiét bi bao mat, hé
thong sao luu, du phong ) dép tmg yéu cu vé hiéu ning va an toan thong tin;
td chtrc danh gia, kiém tra an ninh mang, an toan dir licu ddi voi hé thong CSDL
trén dia ban; trién khai cac bién phap bao ve¢, kiém soat truy cap, ghi nhat ky,
phat hién va xtr 1y sy c6 kip thoi; bao dam cac CSDL dap Uimg cac di€u ki¢én két
noi, chia s¢, dong bo vai CSDL quoc gia va cac CSDL quoc gia, CSDL chuyén
nganh khac theo quy dinh.

- Pon vi chu tri thue hién: Phong Van hoa - Xa héi, Van phong HDND - UBND

- Pon vi phdi hop: Céng an phuong, Cac co quan, don vi truc thuéc UBND
phuong

- Thoi gian thyc hién: Trudc ngay 12/4/2026.
6. Bo tri va huy dong nguon nhan lyc dé hoan thanh CSDL

- NOi dung nhiém vu: Ra soat, kién toan doi ngli cong chirc, vién chic,
nguoi lao dong; t6 chirc tap huan, béi dudng nang cao nang lyc chuyén mon, ky
nang st dung h¢ thong CSDL.

- Pon vi thuc hién: C4c co quan, don vi truc thugc UBND phuong
- Pon vi phdi hop: Phong Vin hoa - Xa hoi

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

7. Ting cuwong kiém tra, giam sat, cong tac hoan thanh CSDL

- NO1 dung nhiém vu: Tb chire kiém tra, giam sat thuong xuyén viéc thuc
hién K& hoach tai céc co quan, td chue, don vi; kip thoi phat hién, chin chinh
nhitng noi cham tién do, chét luong dir liéu khong bao dam; xdy dung co ché
danh gia, xép hang két qua thuc hién gitta cac don vi; gin két qua nay véi cong



tac thi dua, khen thudng, danh gid mirc do hoan thanh nhiém vy hing quy, hing nam.
- Pon vi chu tri thuc hién: Phong Van hoa - X3 hoi
- Pon vi phdi hop: Céc co quan, don vi tryc thuéc UBND phudng
- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.
8. Pong b dir liéu vé Trung wong va kho dir liéu ding chung ciia tinh

- No6i dung nhiém vuy: thuc hién déng bo dit liéu ctia cac CSDL vé kho dit
liéu dung chung cua tinh va CSDL qudc gia cua nganh, linh vyc theo 10 trinh
Trung vong quy dinh.

- Pon vi chu tri thyce hién: C&c co quan, don vi truc thuéc UBND phuong

- Pon vi phdi hop: Phong Vin hoa - X3 hoi

- Thoti gian thyc hién: Thuong xuyén.

9. Tong két va duy tri bén virng CSDL sau nim 2026

- N6i dung nhiém vu: Tb chuc téng két viéc hoan thanh CSDL nam 2026
tai phuong Phuc Thuén; danh gia dﬁy du két qua dat duoc, ton tai, han ché,
nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém; xay dung ké hoach duy tri, cip nhat, van
hanh cac CSDL giai doan sau nam 2026, bao dam dit li¢u luén “duing - du - sach
- song - thong nhat - thuong xuyén ” va dugc st dung thuong xuyén trong quan
Iy nha nudc; dé xuat, kién nghi Trung wong (Chinh phu, cac B9, nganh) vé co
ché, chinh sach, nguon luc, hudéng dan k¥ thuat dé tiép tuc hoan thién, khai thac
hiéu qua cac CSDL phuc vu phat trién kinh té - xa hoi, bao dam qudc phong, an ninh.

- Bon vi chu tri thuc hién: Phong Van hoa - Xa hoi

- Pon vi phdi hop: C4c co quan, t6 chirc ¢6 lién quan.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac co quan, don vi thuoc UBND phwong

- Cin clr chtrc ndng, nhiém vu va Ké hoach nay, xay dung ké hoach va cac
van ban trién khai, 16 trinh, nhiém vu thuc hién cu thé, hoan thanh ding tién do,
chat lugng, hiéu qua, dam bao phuong chdm “6 13”: ré ngwoi, ré viéc, ro thoi
gian, ré trdach nhiém, ré sdn phim, ré tham quyén; giri UBND phuong (qua
phong Van hoa - Xa hoi) trudc ngay 07/4/2026.

- Thyc hién quan 1y ra soat, 1ap Danh muc CSDL thudc co quan, don vi gui
UBND phuong (qua phong Van hod - Xa hgi) tong hop trude ngay 10/4/2026.

- Binh ky bdo cao két qua thyc hién cac nhi€ém vu trong Ké hoach vé
UBND phudng (qua phong Vin hod - X héi) trude ngdy 12 va ngay 21 hang thang.

2. Phong Van hoa - Xa hoi

- La co quan ddu mbi tham muu trién khai, d6n ddc, kiém tra va hudng dan
qud trinh trién khai thyc hién K& hoach; bao cdo UBND phuong dinh ky két qua



thue hién cac nhiém vu vao ngay 13 va ngay 23 hang thang, bao céo két qua
thuc hién Ké hoach nay trudc ngay 20/7/2026.

- Tham muu Chu tich UBND phudng thanh 1ap T6 cong tac chi dao, trién
khai thuc hién K& hoach.

- Tham muu cho UBND phuong cac ndi dung huéng dan quy trinh, 19 trinh
thuc hién, nghi¢p vu s6 hoéa tai li€u luu trir; gidi phap thao g& kho khan trong
thuc hién nhiém vu.

- Tham muu cho UBND phuong trién khai cic vin ban quy dinh vé quan
1y, bao quan tai li¢u luu trir dién tir bao dam bao quan, két ndi nop ho so, tai liéu
c6 thoi han luu trir vinh vién vao Kho Luu trir tai lidu so tinh Thai Nguyén.

- Phéi hop véi céc co quan, don vi huéng dan cac co quan, to chic dong bo
dir liéu tir cac CSDL vé Kho dit liéu dung chung cua tinh va CSDL qudc gia cta
nganh, linh vuc; téng hop viéc ra soat CSDL cuia cac co quan, t6 chure, don vi.

Trén day la Ké hoach trién khai thuc hién Chién dich 100 ngay s6 hoa, lam
sach, chuan hoa dir liéu trén dia ban phuong Phuc Thuan; UBND phuong yéu
cau Thu truédng cac co quan, don vi nghiém tac trién khai thuc hién. Trong qua
trinh thuc hién néu c6 kho khan vudng mac kip thoi phan anh UBND phuong
(qua phong Van hoad - Xa hoi) @€ tong hop, huéng dan hodc bao cao cap c¢6 tham
quyén xem xét, giai quyét./. Dl

Noi nhéin: CHU TICH

- Thudng truc Bang uy phudng;

- Chu tich va cac Pho Chu tich UBND phuong;

- Cac phong chuyén moén, don vi sy nghiép
thugc UBND phuong, Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng, Tram Y té, BCH Quén sy, Cong an
phuong;

-Luu VT, VHXH:—~ 2~
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